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題目：專題報告格式範例（22pt粗）
姓名






學號


xxxxxxxx




xxxxxxxxxx
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xxxxxxxxxx


xxxxxxxx




xxxxxxxxxx


xxxxxxxx




xxxxxxxxxx
指導老師
 X X X (教授或博士或老師)
中華民國　　年　　月　　日　　(14號字)
中文摘要
論文摘要標題之中文字型採用標楷體；英文字型採用Times New Roman，字型大小為20pt。標題建議選用本檔設定樣式[Ti1]。論文摘要內容宜說明研究目的、資料來源、研究方法及研究結果，約三百至五百字。中文字型採用標楷體；英文字型採用Times New Roman，字型大小為12pt。段落左右對齊，第一行不縮排。與前段間距為12pt；後段間距為0pt。行距設定為1.5倍行高。內文建議選用本檔設定樣式[Tx12]。摘要內文後面，應附加三至五個關鍵詞。
關鍵詞：關鍵詞1、關鍵詞2、關鍵詞3、關鍵詞4
ABSTRACT

Cultural and creative industries in this part of independent music, from the House of the many activities organized by, and could feel the government's motives, but the results are limited because the study found, the Government has implemented an independent music-related activities, because the threshold is too high , can therefore selected independent creators or Orchestra, there is a lot of are all familiar with, and even album has been issued, and in one of the reason for this is that people write music, not necessarily planning to write book, independent music creators or Orchestra, many of them do not have professional recording equipment can record CD ... and other reasons, and so on among the invisible undone a lot of good music. 英文摘要建議使用樣式[TiE12]
Keywords: indie music, pop music, Cultural and creative industries, Music policy
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第一章 專題報告架構
1.1
裝訂與繳交注意事項
ㄧ、
專題報告以淺黃色雲彩紙為封面，並上膠膜膠裝成冊。封面未依規定或顏色深淺差距太大之專題報告，系辦公室將拒收。

二、
報告之書脊（或稱書背）必須按規定列印，不可空白，否則拒收。

三、
報告內頁第一頁（專題報告審查頁）必須由指導老師簽名後，由至少二位委員簽名確認，最後召集人之部分由系主任簽署。

四、
專題報告完成後，每組至少印製兩本，繳交一本至系辦公室審查，另一本給指導老師留存。

五、
專題報告請於公告截止日期前繳交至系辦公室，否則專題成績以零分計。

1.2
報告基本結構

專題報告的基本結構，至少應包括下列三部份：

ㄧ、
篇前部份（Preliminaries)：封面、審查頁、摘要、目錄等。

二、
正文部份（Text）：為論文的主體，依性質區分為合適的章節。

三、
參考文獻部份（References）：重要文獻參考資料、附錄等。
專題報告各部份的名稱，依次排列如表1-1。
表1-1
專題報告基本架構

	主架構
	內容
	頁碼

	篇前
	1.
封面（含書脊）

2.
專題報告審查頁
	不編頁碼

	
	3.
摘要

4.
目錄

5.
圖目錄
6.
表目錄
	羅馬數字大寫I, II, III, IV, V, …連續編碼。

	正文主體
	7.
正文
	阿拉伯數字1, 2, 3, 4, …連續編碼，正文起始頁碼為1。

	參考文獻
	8.
參考文獻

9.
附錄（選項）

10.
作者簡介（選項）
	


1.3
版面格式
專題報告編排之格式規定如下：
ㄧ、
版面設定：
紙張大小設定為A4（29.7×20公分），上下邊界設為3公分，左右邊界皆為2.5公分，詳圖1-1。
二、字型：
中文字型設定為標楷體，英文及數字設定為Times New Roman字型。
三、頁碼：
報告頁次的編定分為兩部份，篇前部份自中文摘要起，以羅馬數字大寫編排，另外以阿拉伯數字自正文起始頁起編頁（詳表1-1），頁碼之位置於每一頁的中央正下方（詳圖1-1）。
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圖1-1
版面配置
第二章 篇前部分

2.1
封面與標題
專題報告封面必須標示學校與系所名稱、專題題目、專題學生姓名及學號、指導老師姓名、日期等資料。書脊（或稱書背）之格式，如附件。
2.2
專題報告審查頁
專題報告經指導老師審閱後，由指導老師簽名，同意提付審查。

2.3
中文摘要

專題報告摘要內容宜說明本專題之目的、資料來源、製作方法及成果等，約三百至五百字。文後附上數個重要關鍵詞。自中文摘要起，以羅馬數字大寫編排頁碼。
2.4
目錄
本檔案目錄已設定自動連結，連結時自動擷取文章中樣式為[Ti1]之標題為目錄第一層；標題樣式為[Ti2]之內容為目錄第二層；標題樣式為[Ti3]之內容為目錄第三層，並將該標題所在之頁碼自動連結。
目錄內容更新時，按滑鼠右鍵，點選[更新功能變數]即可。更新時，可選擇只更新頁碼，或更新全部目錄內容。

2.5
圖目錄

圖錄已設定自動連結，連結時自動擷取文章中樣式為[Tfg]之圖標題，並將該標題所在之頁碼自動連結。
圖目錄之更新方法同上節，按滑鼠右鍵，點選[更新功能變數]即可。

2.6
表目錄

表錄已設定自動連結，連結時自動擷取文章中樣式為[Ttb]之表格標題，並將該標題所在之頁碼自動連結。
表目錄之更新，按滑鼠右鍵，點選[更新功能變數]即可。

第三章 正文主體

3.1
章節標題
3.1.1
章

章節標題第一層為章標題，位於頁上方置中。字體大小為20pt，段落行距為1.5倍行高。如本檔案所設定之樣式[Ti1]。設定為本樣式之摽題，可自動與章節目錄第一層連結。
3.1.2
節

章節標題第二層為節標題，第三章第1節標示為3.1。字體大小為16pt粗體，段落行距為1.5倍行高。如本檔案所設定之樣式[Ti2]。設定為本樣式之摽題，可自動與章節目錄第二層連結。

3.1.3
小節

章節標題第三層為小節標題，第三章第1節第2小節標示為3.1.2。字體大小為14pt粗體，段落行距為1.5倍行高。如本檔案所設定之樣式[Ti3]。設定為本樣式之摽題，可自動與章節目錄第三層連結。

3.2
內文
字體大小為12pt，段落行距為1.5倍行高，與前段距離為12pt，段落第一行不必縮排。如本檔案所設定之樣式[Tx1]。
3.3
圖表

圖表按章節編號，如第一章第一圖則以圖1-1為編號，第二章第三表則以表2-3為編號，同時賦予適當的標題。圖表須儘量接近參考的正文，若該頁不足空間容置圖表，可附於次一頁。
3.3.1
圖標題

圖標題位於圖片下方，並置中對齊。字體大小為12pt粗體。如本檔案所設定之樣式[Tfg]。設定為本樣式之摽題，可自動與圖目錄連結。
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圖3-1
96年度產學合作計畫經費與件數統計圖

3.3.2
表標題

表標題位於表格上方，並置中對齊。字體大小為14pt粗體。如本檔案所設定之樣式[Ttb]。設定為本樣式之摽題，可自動與表目錄連結。

表3-1
96年度產學合作計畫經費與件數統計表
	
	教育訓練類
	職業訓練類
	研究發展類
	技術發展類
	國科會

	經費(元)
	51,073,980
	4,513,750
	78,648,042
	6,043,120
	16,996,662

	件數
	21
	6
	121
	8
	36


第四章 參考資料及附錄
4.1
參考文獻索引
所有參考文獻須按其在文中出現之先後順序，隨文註號碼於方括弧內，並依序完整列於文末之參考文獻索引。文獻索引之樣式為[Ref] 。本檔案之參考文獻中列出數個範例：中文期刊[1]、中文書籍[2] 、外文期刊[3]、外文書籍[4]、外文研討會論文[5]、外文報告或博士論文[6,7]等。
4.2
附錄

附錄提供一些與內容有關而不便載於正文裏的資料。可以收在附錄裏的材料包括：放在正文裏顯得太瑣碎繁雜的圖表、珍貴文件的影印本、冗長的個案研究、公式推導過程、技術性的附註或程式碼等。
4.3
作者簡歷
作者簡歷的內容包括作者姓名、連絡方式、求學歷程、經歷、專長等資料。請勿公佈個人身分證字號、出生日期、及詳細住家地址等私密個人資料。
參考文獻

[1] 杜文謙，「水滴在強制對流中之熱及質量傳遞」，中國工程學刊，第一卷，第一期，第23～25頁，民國67年。

[2] 王立鈞、石延平、陳陵援，化學，第85～98頁，台北，正中書局，民國56年。

[3] Morris,J.G. and K.K. Howard, “Thermomechanical Treatments of Alloys,” J. Appl. Physics, Vol.42, No.1, pp.320-325 (1971).
[4] Etkin, B., Dynamics of Atmospheric Flight, John Wiley and Sons, New York, pp.166-188 (1970).
[5] Pfaltz, J.L. and A. Rosenfeld, “TITLE,” Proc. of First International Joint Conference on Artificial Intelligence, Washington, D.C. (1969).
[6] Chu, S.and C.S. Wang, “TITLE” CSITR-66B-72, Chung Shan In-stitute of Science and Technology, Lungtan, Taiwan (1977).
[7] Hsiao, C.H., “TITLE” Dr. Engr. Thesis, Department of Electrical Engineering, National Cheng Kung University, Tainan, Taiwan (1974).
附錄
	大仁科技大學  觀光事業系  專題報告

	（填入題目）專題報告格式及相關注意事項

	106

	學年

	指導老師：

	○○○


書脊(書背)格式
報告封面之側面（書脊，或稱書背），需列印標示專題題目等內容，不得空白。

書脊格式如右所示。字型：標楷體（粗體）、12點、置中。請置換相關文字後直接列印本頁使用。
問卷範本

【中英文封面題目及摘要】

(1) 論文題目：中文 22點，英數字14點，皆為粗體。

(2) 作者樣式請見範例，字樣18點，粗體，作者人數請自行遞增。
(3) 摘要不超過1000字，至多2頁為限。 

(4) 標題字樣16點置中(粗體)，段落間距前2列，後1列。

(5) 內文12點，1.5倍行高。

(6) 關鍵字不超過4組。

【文章段落標題】

(1) 主、次標題(粗體)分別採採20、置中；16點、靠左，主段落間距前後各1列，次段落皆0列。
(2) 段落標題編號樣式依次為：一、，1.1，(一)，(1)，請勿超過四個階層。
	1、 研究動機與目的

2、 文獻探討

3、 研究設計

4、 研究發現與分析

5、 結論建議

參考文獻


【圖片與表格】
(1) 圖片、表格請依章節次序標號(請見論文範例)。

(2) 附圖、表請務必『清晰』。
(3) 圖片說明及資料來源，請撰寫於圖形『下方』置中。

(4) 表格說明及資料來源，請撰寫於表格『上方』置中。

【參考文獻】：以下範本，不足之處請自行查閱。
(1) 學術論文期刊

國內期刊：作者姓名（年份），論文名，期刊名，x卷（x期），xx-xx頁。

[1] 林富美（2006）。當新聞記者成為名嘴：名聲、專業與勞動商品化的探討。新聞學研究，88：1-41。 

[2] 陳綱佩、張寶芳、洪瑞雲（出版中）。科學報導的閱讀理解與隱喻的角色， 中華傳播學刊。

國際期刊：文獻若僅有期數，期刊名及期數均為斜體；若同時含有卷數、期數，則卷數為斜體，期數以括號、正體表示。

[3] Voakes, P. S., Kapfer, J., Kurpius, D., & Chern, D. S. (1996). Diversity in the news: A conceptual and methodological framework. Journalism and Mass Communication Quarterly, 73(3), 582-589.
[4] Schultz, T. (2000). Mass media and the concept of interactivity: An exploratory study of online forums and reader email.  Media, Culture & Society, 22, 205-221.
(2) 會議論文、壁報論文
中文發表：出版時間記為發表年月，論文名加註篇名號，會議名稱加註引號。

[1] 陳國明（1993.06）。〈傳播研究過去和現在：為文化間傳播學定位〉，「1993年中華傳播研究暨教學研討會」論文。台灣，桃園。
[2] 劉文聰（2004.04）。〈台語戲劇語意分析：霹靂火的情話與狠話〉，「華文傳播與電視研討會」壁報論文。中國，北京。
西文發表：出版時間為發表年月，論文名為斜體，會議名稱每字第一字母大寫。 

[3] Chang, P. L., & Hsieh, P. N. (1998.06). Managing quality in access services through blueprinting. Paper presented at the International Symposium on Decision Sciences, Chinese University of Hong Kong, Hong Kong.   
(3) 參考書目

作者姓名（19xx），報告或書名，出版地：出版單位。

[1] 林芳玫（1994）《解讀瓊瑤愛情王國》。台北：時報。 

[2] Christians, C. G., Perre, J. P., & Fackler, P. M. (1993). Good new, social ethics and the press. New York: Oxford University Press. 
(4) 碩博士論文
本地論文：論文名加註書名號，直述校名及研究所名稱，但需註明碩士或博士論文。 

[1] 陳香玫（1999）。《女性自傳中的婚姻與自我：女性主義觀點的語藝批評》。輔仁大學傳播研究所碩士論文。 

國外論文：論文名首字大寫、斜體，美國各大學僅註明州別，美國以外大學需註明國別。 

[2] Hungerford, N. L. (1986). Factors perceived by teachers and adminis- trators as stimulative and supportive of professional growth. Unpublished doctoral dissertation, State University of Michigan, Michigan.
[3] Wilfey, D. E. (1989). Interpersonal analysis of bulimia: Normal-weight and obese. Unpublished doctoral dissertation, University of Missouri, Columbia.
(5) 線上資料

[1] 郭力昕（2007.05.14）。〈歷史．真實．影像〉。上網日期：2007年 5月 20日，取自 http://www.mediawatch.org.tw/modules/news/ ticle.php?storyid=708 

[2] 卞冬磊、張紅軍（2007）。〈媒介時間的來臨：電子傳播媒介的時間想像〉， 《新聞學研究》，90。上網日期：2007年5月 20日，自http://www.jour.nccu.edu.tw/mcr/ 

[3] Bell, G. G. (2005.01.31). Clusters, networks, and firm innovativeness. Strategic Management Journal, 26(3), 287-295. Retrieved April 4, 2005, from http://www3.interscience.wiley.com/cgi-bin/fulltext/ 109880271/PDFSTART 

[4] Encryption export control restrictions. (n.d.). Retrieved August 14, 2001, from http://www.lawnotes.com/encryption.html
各章節注意事項

1、 概論:

概論通常包括研究動機、目的、範圍、問題的陳述及假設等。

1. 研究動機: 研究動機主要在於對專題所欲探討的整體概念及其問題，做一陳述，引導出整個專題重心所在。
2. 問題陳述: 對專題所研究的是何種問題，問題的重要性及研究價值為何，做一詳細陳述。
3. 研究目的: 研究目的即是針對問題做一全盤的了解，並進一步設法解決問題。目的範圍的界定必須要先能了解專題小組能否達到。目的的描述應實際，切莫過於理想化，應說明研究的重心，及所欲達到的項目。
4. 研究範圍: 界定出研究問題的範圍及領域，由此可知何種問題在研究內。
5. 假設: 假設是對問題的情況了解後，推論問題可能解決的方法。有了假設，就有研究方向可循。假設最後並不一定成立，因為住過程中，可能曾發現當初建立的假設並不適台或有偏差產生。
6. 研究限制: 通常是指研究過程無法改變或不可抗拒的事實，或指時間、財力、人力、物力不足，對欲進行專題的範圍，所形成的限制。

在最後一節說明整個專題進行方式、分組分工情形、進度狀況。

2、 背景及文獻探討
此一部分是在描述問題之背景及由來。將以往學者對本問題相關的研究報告或論文，做一綜合的說明、歸納與整理。在選擇文獻時，除了同類別的研究成果，尚必須包括不同方法與論點的研究，以及近年發表的新文章。當閱讀完這些文獻後，必須要先了解，先前的學者對此類問題有何種想法，普使用何種研究方法解決問題，所得結果為何，尚未解決的問題又是那些。若能夠清楚了解上述問題，才可以明確的指出本研究與其他研究不同差異之所在，也才能對專題貢獻有一具體陳述。在撰寫這段文字時，篇幅不宜過長，且不應該將無關主題的文章列入，避免給予讀者有過分重視此部分的感覺，報告的重點應在本身的研究，而不是

在他人的研究上。

3、 報告本體
包括引用的理論說明及研究方法的探討，主要是說明專題研究中所採行的研究方法及所進行的程序。在研究過程中，可能會應用到某些理論，除必須要說明清楚，為何採用此理論，並應對此理論做必要的敘述或推導，以及將所採行的研究方法陳述出來，是經過何種方法收集資料，如何處理資料，與所用的理論有什麼樣的關連，關係為何?皆應在這部分說明清楚，以提高研究之可靠度。若所採用的是調查法，軌必須對調查的過程詳加說明，除調查對象與問巷設計外。其他諸如問卷發放方式、發出份數、回收份數、無效份數等，均須詳加說明。

雖然各專業學門題目差異甚大，不容易規定出報告一體適用的報告本體架構方式，但下列原則仍可供參考:

1. 標題的選擇要具有明確的說明作用。
2. 在圖形解說優於表格表格又優於文字原則下，應儘量利用圖或表方式閩述問題、架構或結果。
3. 文字敘述重點解說儘可能以列點方式表示。
4. 較為次要的資料解說可移於報告後的附錄上，以避免本文太過於冗長。
5. 整個製作過程所涉及的論證或發現，應該以合理且有秩序的方式加以組織驗證，並與緒論中所提及的研究目的建立邏輯性連繫關係。
6. 研究過程若有重大發現，應予以強調說明。

4、 結論與建議
每一篇報告的後面，都應該要有一個結論，其功能係將整篇報告作一簡明扼要的歸納敘述與總結，以留給閱讀者有一明確具體的印象。若製作過程中有重大發現、心得或普觸及的困難均須略予討論。其次，在製作期間所碰到的一些不在研究涵蓋範圍內但值得未來繼續探討的問題應予列出。若有具體性解決此類問題的方法或指示方向，則可以條列式的方式提出。

研究結果主要是陳述研究所獲得的答案與發現，包括資料分析與討論，寫作時儘量利用圖、表的方式，使研究結果能完整呈現出來。此一部分的寫作，須注意兩項要點: 儘量使統計圖表增多，雖可完整解釋研究結果，但若將無關或不甚重要的統計計算公式或數學推導也寫出來，將佔丟大量篇幅，並無必要。假如統計計算公式或數學推導確實重要，可考慮將其列於專題最後以附錄方式處理。在統計圖表之後應有適當文字解釋，以使讀者對研究結果能深入瞭解。其次，若統計圖表後雖有文字說明，但不是解釋內容，只是用文字方式把表中各欄資料重複一遍，像男生佔百分之多少，女生佔百分之多少等陳述，則須避免。

對研究結果進行討論時，最好根據兩個原則: 其一是專題的目的與假設; 其二是與以前研究結果的比較。就第一個原則而言。可能會產生四種現象:

1. 所得結果完全支持原提假設;
2. 所得結果完全不符合原提假設;
3. 所得結果中只有部分事實支持原提假設;
4. 所得結果適度修正可以符合原提假設。

無論屬於那種情形，寫作時均應用明確說明解釋，以增加報告的深度，形成前後呼應，使整個專題能夠完整連貫。至於討論結果時所採用的第二個原則，專題製作者，必須再回顧到緒論部分，以以往研究結果與本專題所得者比較，並由相異相同進而討論方法上的各類問題。另外，專題製作者亦可以已有的理論對自己研究結果做更深層的探討與必要的解釋。

結論部分，主要在於簡述研究問題、假設以及研究目的的回答，以及留給讀者完整、確切結果的正面印象，寫作時應注意:

1. 結論是研究者個人之意見 (opinions)，為避免有不正確結論產生，應根據事實，以邏輯方法導出，並指出容易導致錯誤推論之所在。
2. 在做結論時最常用之方法有二，將最重要看列在最前面，另一為根據研究報告中之順序一一加以陳述。
3. 結論最後通常還會提到研究建議，建議可能是在專題進行過程中，發現新的問題，值得後績研究者參考研究，或者是發現應用的理論與研究方法並不適合，使結果不能支持假設，這些建議皆可做為後績研究參考，均應具體陳述出來。
4. 結論應簡短、明確、有力。

I

